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1. 系统登录说明

用户访问网址：www.dpn.com.cn
在主页左上方系统登录入口中选择“危险货物申报系统”，输入正确的用户名、密码和校验码，点击“登陆”按钮即可进入系统。
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用户登录后，在系统首页的“管理工具”区域，点击“密码查询”，进入密码查询修改页面，用户可以修改系统登录的密码。
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2. 功能操作说明
2.1 危险货物港口作业申报
该模块为港口企业用户提供向营口交通局港航管理处进行危险品作业申报的功能。
2.1.1进入申报界面
    在系统首页的“港口申报”区域，点击“港口作业申报”进入申报页面。
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申报页面中列出用户已储存但未提交的申报单记录。用户可以点击编辑，进入该申报单的编辑页面进行修改，或对这些申报单记录进行删除操作。
申报单创建有两种方式，具体如下：

· 新增：点击新增后，可以手工添加相关申报信息。

· 获取：点击获取后，可以将船代向海事申报的数据获取到本申报单中，减轻作业企业重复录入的工作。
2.1.2创建新的申报单
点击“新增”按钮，进入申报单填报页面。
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输入中文、英文船名（或输入中文船名后，点击“查询”选择一条要申报的船舶信息，系统自动添加英文名称。），然后输入“航次”，并通过下拉菜单选择“申报类型”，点击“下一步”，进入申报单填写主页面。
因“进港”与“出港”流程基本一致。以“进港”为例进行说明。
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进入申报单主页面，逐项填写申报单中的各个空白数据项。在填写过程中，用户可以随时点击储存按钮，保存当前已填写的数据，防止数据意外丢失。（注意：存储状态下，系统不保存上传的照片等附件。用户可在正式提交时上传附件。）
点击“维护”，进行作业人员名单的维护。
2.1.2.1添加作业人员
申报页面中的”作业人员姓名”不允许手工填写，只能通过点击【选择】进行添加。当点击【维护】后，进入作业人员维护界面。
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点击“新增”，可新增一条作业人员名单，可添加多条信息，填写完相关数据项后，点“保存”，即可完成作业人员姓名维护操作。
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点击“选择”，进行作业人员名单的选择。点“确认”后，会自动填入作业人员姓名和人员数量。
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2.1.2.2添加货物信息
点击“增加货物信息”，进行危险货物信息的填写。
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逐项填写空白数据项。填写完毕点击“确定”增加一条货物信息。继续点击“增加货物”可增加多条货物信息。
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用户填写完所有信息后，点击“提交”按钮，将申报单提交给营口交通局港航管理处。请在提交前仔细核对申报单，一旦提交，本申报单将不可更改。如果在提交后发现有错误，用户只能在营口交通局港航管理处拒绝该申报单后，对申报单进行修改并重新提交。
2.1.3获取申报单
也可以通过在申报界面，点击“获取”按钮，进入按条件获取船报查询界面。注：本界面只能查询船代向本作业企业所属泊位申报的船报信息。
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点击“获取”，获取船报信息，形成新的危险货物核准申报单，将其余空白内容补填完整即可。
具体填报可参考2.1.2中描述。
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2.2危险货物港口作业状态查询
该模块为港口用户提供申报单审批状态查询功能。

在系统首页的“港口申报”区域，点击港口作业状态查询进入状态查询页面。查询页面中列出此用户所有已提交的申报单记录。每一条记录中的状态栏中显示当前本记录的审批状况。

如果查询页面列出的申报单记录过多，用户可以使用查询页面的搜索栏进行组合查询，符合查询条件的申报单记录将出现在查询页面的下半部分。
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点击查看按钮，可以查看该申报单的详细内容。
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2.3危险货物港口作业再提交

在系统首页的“港口申报”区域，点击港口作业状态查询进入状态查询页面。每一条记录中的状态栏中显示当前本记录的审批状况。如果营口市交通局港航与航道管理处审批为“不予受理”或“不通过”，需要作业企业对该申报进行修改重新提交。
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