
附件2         海运口岸进口通关流程及作业时限表（参考）

填报单位（公章）：盘锦市商务局                                         日期：
2023.08.17

主要环节 主要作业流程 受理部门 用时 备注

通关
准备

1.靠泊
船舶抵港，通过拖轮和引航
进入指定泊位靠泊

拖轮
引航

拖轮引航平均需3小时

2.船舶
登临
检查

海关部门登船检查，下达卸
船指令

海关 登船作业平均需3小时

3.换单
收货人或代理向船代换取提
货单

船代 —————

4.卸船

码头将货物卸船 码头 2小时 开工办手续

理货公司理货 理货 2小时

理货公司向海关发送理货报
告

理货 0-6小时

通关
查验

5.报关
收货人或代理通过国际贸易
“单一窗口”报关，并获得
海关回执

海关

海关系统即时审核处
理，现场窗口收到材
料后即进行审核处理
并通过系统反馈回执

6.海关
查验

（若有）

场站将海关布控的货物搬移
至海关查验场地

堆场 ————— 无此业务

货物接受海关查验 海关

对企业已做好检查前
准备工作，能够开始
实施检查并当场确定
检查结果的，口岸检
查作业0.5-2小时完成

7.海关
放行

收货人或代理取得查验货物
放行信息，并办结手续

海关
办结海关手续的货
物，即可调离口岸监
管区域

提离
港区

8.办理
提箱

收货人或代理办理提箱手
续，预约提箱，付费，码头
放货

码头 1小时 大厅办手续

9.货物
提离

码头完成提箱作业，卡口放
行，卡车驶出港区

码头 1小时 装车出港

说明： 1.本表格仅作为参考，各单位可在本表格基础上进行调整。2.建议各单位从优化通关流
程，压缩通关时间，明确责任部门的角度，不断细化作业流程和港口各受理部门。3.无法明确完
成时限的用“—————”填报。



附件2        盘锦港口岸出口通关流程及作业时限表

填报单位（公章）：  盘锦市商务局                                  日期：
2023.08.17

主要环节 主要作业流程 受理部门 用时 备注

通关
准备

1.舱位
预定

发货人或代理主向船代订舱 船代 —————

2.货物
运抵

发货人或代理将货物运至港
口海关监管区域

码头 1小时 卸车

3.运抵
报告

码头向海关发送运抵报告 码头 1小时 大厅办手续

通关
查验

4.报关
货代或者货主通过国际贸易
“单一窗口”报关，并获得
海关回执

海关

海关系统即时审
核处理，现场窗
口收到材料后即
进行审核处理并
通过系统反馈回

备注：如采用提前报关模式申报，则将“报关”环节移至“运抵报告”前

5.海关
查验

（若有）

场站将海关布控的货物搬移
至海关查验场地

堆场 ————— 无此业务

货物接受海关查验 海关

对企业已做好检
查前准备工作，
能够开始实施检
查并当场确定检
查结果的，口岸
检查作业0.5-2小

6.海关
放行

发货人或代理取得查验货物
放行信息，并办结手续

海关
办结海关手续的
货物，即可调离
口岸监管区域

装船
出运

7.装船
出运

码头对货物进行出口预配和
装船

码头 2小时 开工用时

码头安排船舶离泊计划，船
舶按照计划离港

码头 2-4小时 出港窗口

说明： 1.本表格仅作为参考，各单位可在本表格基础上进行调整。2.建议各单位从优化通关
流程，压缩通关时间，明确责任部门的角度，不断细化作业流程和港口各受理部门。3.无法
明确完成时限的用“—————”填报。


