
[bookmark: _GoBack]

沈阳中欧班列铁路物流信息平台
操作手册

[bookmark: _Toc144715061]目录
1.	引言	3
1.1	编写目的	3
2.	公共业务操作	3
2.1  企业登录	3
2.2  按钮说明	5
3.	订舱管理	6
3.1  发货计划	6
3.2  班列信息	9
3.3  进场管理	10
3.4  出场管理	11
3.5  非监管区进场	12
3.6  非监管区出场	13
4.	智能制单	13
4.1  原始舱单	13
4.2  预配舱单	13
4.3  进境理货	15
4.4  出境理货	16
4.5  出境运抵	17
4.6  装载舱单	17
4.7  综合查询	18
5.	收/发货预约	18
5.1  预约收货	18
5.2  预约发货	20
5.3  预约通知	22
6.	用户管理	23
6.1  发货人信息	23
6.2  收货人信息	25
6.3  货运代理人	26
7.	可视化跟踪	28
7.1  综合查询	28
7.2  全景展示	29
8.	报表管理	29
8.1  待办事项	30
8.1.1  进场查询	30
8.1.2  出场查询	30
8.1.3  发货查询	30
8.1.4  收货查询	31
8.2  业务数据分析	31
8.2.1  出入库统计	31
8.2.2  收发货汇总	32
8.2.3  历史库存统计	32
8.2.4  在场箱统计	33
9.	字典管理	34
9.1  箱型信息	34
9.2  国家信息	35
9.3  文件类型	37
9.4  金额类型	38
9.5  包装种类	39
9.6  发到站备案	41
9.7  关区信息	43
9.8  危险品备案	44
10.	基础管理	45
10.1  车辆备案	45
10.2  集装箱备案	47
10.3  商品备案	49
10.4  通道信息	51
10.5  企业备案	52
11.	系统管理	54
11.1  日志管理	54
11.1.1  操作日志	54
11.1.2  登录日志	56











1. [bookmark: _Toc144715062]引言
1.1 [bookmark: _Toc144715063]编写目的
[bookmark: _Toc287514167]为了帮助企业更容易了解和熟悉沈阳中欧班列铁路物流信息平台的流程，使客户更方便地管理和操作。
2. [bookmark: _企业备案申报][bookmark: _归并关系管理][bookmark: _Toc451246173][bookmark: _Toc421273658][bookmark: _Toc144715065][bookmark: _Toc463859246]公共业务操作
[bookmark: _Toc421273659][bookmark: _Toc451246174][bookmark: _Toc463859247][bookmark: _Toc144715066]2.1企业登录
第一步：在浏览器地址栏中输入系统的地址，打开系统登录页面。输入用户名、密码和验证码，点击“登录”按钮（或者直接敲键盘的回车键），如图：
[image: 1f47e313021d699f8625f230f3c7efd]
[image: 8033a7f640adfb0640656d646b4be22]
[image: ]
第二步:登录成功后，系统首页默认显示如下：
[image: ]
第三步:点击右上角用户名，系统首页默认显示如下：
[image: ]
[bookmark: _Toc463859248][bookmark: _Toc144715067]2.2按钮说明
	[bookmark: _Toc532387906]按钮图片
	注意点
	功能介绍

	[image: ]
	1. 各查询条件之间是并的关系，支持多条件查询；
1. 不输入条件直接查询则查询全部记录；
1. 输入条件则查询出符合条件的记录；
1. 没有符合条件的查不出任何记录；
	查询：是指通过输入/选择某些条件进行快速查询的操作；
用户输入查询条件信息，点击查询按钮，列表中显示符合条件的记录； 

	[image: ]
	· 字段是文本框输入格式则清空信息；
· 下拉选项格式则显示为“请选择”；
	重置：用户执行重置操作后，输入框的值会恢复到初始状态；

	[image: ]
	· 跳转到新增界面；
	新增：点击后跳转新增界面；
用户点击新增按钮，进入新增维护页面维护信息，维护后点击保存/确定按钮即可；

	[image: ][image: ]
	· 新增保存则保存新增的信息；
· 修改保存则保存修改的信息；
	保存/确定：是指保存新增或修改的信息；
用户在新增/修改页面维护信息后，点击保存/确定按钮，即可保存维护的信息；
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	· 关闭功能；
	关闭：是指关闭当前页面；

	[image: ][image: ][image: ]
	· 支持一条记录删除操作；
· 是否删除提示中的确定按钮，表示同意删除；
· 是否删除提示中的取消，表示不同意删除；
· 删除后的记录不在列表中显示，为物理删除；
	删除：是指删除某条记录的操作；
用户选中需要删除的记录，点击删除按钮，系统弹出是否要删除的提示，点击提示中的确定按钮，系统弹出删除成功的提示，表示成功删除所选记录；

	[image: ]
	· Excel导出功能；
	导出：根据查询条件导出数据列表中查询到的所有数据；
用户直接点击导出按钮，可以导出数据列表中显示的所有数据；

	[image: ]
	· Excel导入功能；
	导入：点击此按钮，进入导入页面，选择Excel文件，点击导入，系统校验数据，若Excel数据有误，则给予用户提示信息；若Excel数据无误，继续导入，直至数据导入成功。 

	[image: ][image: ]
	· 点击修改按钮，跳转界面；
· 选中复选框，点击修改按钮跳转界面；
	修改：此按钮分别在列表后面和上面，是指点击此按钮可对此信息的内容进行修改完善；

	[image: ][image: ]
	· 用户添加信息错误，点击按钮，输入框中的信息清除；
	重置：点击该操作，输入的所有信息清空；
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[image: ]
	· 列表勾选某条记录，点击申请或审批按钮，可进行申报或审批操作；
	申请：是指用户确认数据无误后，将数据申请给相关部门进行审核的操作；
审批：是指相关部门确认数据，是否通过用户提交的申请的操作；
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	· 列表选择具体的信息，点击查看按钮，进行查看操作；
	查看：帮助用户查看该条记录详细信息；
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	· 列表选择某一笔记录，点击详情按钮，进入详情页面；
	详情：查看某一数据的货物物流信息；
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	· 状态操作按钮；
	蓝色为启用状态，灰色为禁用状态；
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	· 点击打开未显示操作；
	更多：点击后，显示列表未展开操作；
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	· 展开/折叠列表操作；
	展开/折叠：点击后展开或折叠列表所有下拉框；
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	· 刷新操作；
	刷新缓存：刷新redis列表；
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	· 清除数据；
	清空：清空列表所有数据；


[bookmark: _Toc451246175]备注：本系统主要提供给申报企业使用，若在流程中涉及到海关端审核操作（请查看对应的海关端操作手册）或其他操作的，均简单描述以概之；

3. 订舱管理
订舱管理-相关业务有：1.发货计划；2.班列信息；3.进场管理；4.出场管理；5.非监管区进场；6.非监管区出场。
3.1发货计划
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“订舱管理”下的“发货计划”，即可进入发货计划页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增”按钮，跳转至发货计划表头及表体-新增页面，维护数据，点击保存按钮，重置按钮可将未保存的数据置空操作，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导入”操作来新增数据，可先“下载模板”，如下图所示：
[image: ]
点击“导入”按钮，选择对应的excel文件进行上传，如下图所示：
[image: ]
第四步：点击“申请”按钮，进行申报操作，将数据申报到审批端进行审批，既可以批量申请，也可以单项申请，如下图所示：
[image: ]
第五步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项：
页面控制：
1)新增界面中，栏位名称前加“*”为必填项；
2)当前环节为“发货申请界面”时，可进行新增、查询、编辑、申请、删除、导入、导出操作；
3)当前环节为“新增界面”时，可进行保存、重置、修改、删除操作；
4)货物总重=单件重量*件数；
5)维护了发货计划表头数据后，才能维护发货计划表体数据。
导入控制：
1)请使用模板Excel,首次使用请先下载模板；
2)导入时，除箱号、境外段运费、国外段代理为非必填项外，其余项均为必填项；
3)详细品名需提供箱内所有货物明细；
4)请选择Excel类型文件。

3.2班列信息
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“订舱管理”下的“班列信息”，即可进入班列信息页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导入”操作来新增数据，可先“下载模板”，如下图所示：
[image: ]
点击“导入”按钮，选择对应的excel文件进行上传，如下图所示：
[image: ]
第四步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项：
页面控制：
1)新增界面中，栏位名称前加“*”为必填项；
2)当前环节为“班列信息界面”时，可进行新增、查询、编辑、删除、导入、导出操作；
3)当前环节为“新增界面”时，可进行保存操作；
4)当前环节为“修改界面”时，可对原有数据进行修改操作。
导入控制：
1)请使用模板Excel,首次使用请先下载模板；
2)导入时，除箱况、预计到达时间为非必填项外，其余项均为必填项；
3)导入不同批次的数据，新数据会插入，重复数据会进行覆盖；
4)请选择Excel类型文件。

3.3进场管理
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“订舱管理”下的“进场管理”，即可进入进场管理页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项：
页面控制：
1)当前环节为“进场管理界面”时，可进行查询和导出操作。

3.4出场管理
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“订舱管理”下的“出场管理”，即可进入出场管理页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项：
页面控制：
1)当前环节为“出场管理界面”时，可进行查询和导出操作。

3.5非监管区进场
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“订舱管理”下的“非监管区进场”，即可进入非监管区进场页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项：
页面控制：
1)当前环节为“非监管区进场界面”时，可进行查询和导出操作。
3.6非监管区出场
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“订舱管理”下的“非监管区出场”，即可进入非监管区出场页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项：
页面控制：
1)当前环节为“监管区管理界面”时，可进行查询和导出操作。

4. 智能制单
智能制单-相关业务有：1.原始舱单；2.预配舱单；3.进境理货；4.出境理货；5.出境运抵；6.装载舱单；7.综合查询。
[bookmark: _Toc463859250][bookmark: _Toc144715069][bookmark: _Toc451246176]4.1原始舱单
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“智能制单”下的“原始舱单”，即可进入原始舱单页面，如下图所示：
[image: ]
[image: ]
2.注意事项
1)栏位名称前加“*”为必填项，其余为非必填项，灰色底纹为只读项；
2)当前环节为“原始舱单界面”时，可进行新增、重置、编辑和删除操作；
3)维护了原始舱单表头数据后，才能维护原始舱单表体数据。

4.2预配舱单
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“智能制单”下的“预配舱单”，即可进入预配舱单页面， 如下图所示：
[image: ]
[image: ]
2.注意事项
1)栏位名称前加“*”为必填项，其余为非必填项，灰色底纹为只读项；
2)当前环节为“预配舱单界面”时，可进行新增、重置、编辑和删除操作；
3)维护了预配舱单表头数据后，才能维护预配舱单表体数据。

4.3进境理货
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“智能制单”下的“进境理货”，即可进入进境理货页面，如下图所示：
[image: ][image: ][image: ]
2.注意事项
1)栏位名称前加“*”为必填项，其余为非必填项，灰色底纹为只读项；
2)当前环节为“进境理货界面”时，可进行新增、重置、编辑和删除操作；

4.4出境理货
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“智能制单”下的“出境理货”，即可进入出境理货页面，如下图所示：
[image: ][image: ][image: ]
2.注意事项
1)栏位名称前加“*”为必填项，其余为非必填项，灰色底纹为只读项；
2)当前环节为“出境理货界面”时，可进行新增、重置、编辑和删除操作；

4.5出境运抵
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“智能制单”下的“出境运抵”，即可进入出境运抵页面， 如下图所示：
[image: ][image: ][image: ]
2.注意事项
1)栏位名称前加“*”为必填项，其余为非必填项，灰色底纹为只读项；
2)当前环节为“出境运抵界面”时，可进行新增、重置、编辑和删除操作；

4.6装载舱单
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“智能制单”下的“装载舱单”，即可进入装载舱单页面， 如下图所示：
[image: ][image: ][image: ]
2.注意事项
1)栏位名称前加“*”为必填项，其余为非必填项，灰色底纹为只读项；

4.7综合查询
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“智能制单”下的“综合查询”，即可进入综合查询页面，如下图所示：
[image: ][image: ][image: ]
5. 收/发货预约
收/发货预约-相关业务有：1.预约收货；2.预约发货；3.预约通知。
5.1预约收货
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“收/发货预约”下的“预约收货”，即可进入预约收货页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导入”操作来新增数据，可先“下载模板”，如下图所示：
[image: ]
点击“导入”按钮，选择对应的excel文件进行上传，如下图所示：
[image: ]
第四步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项：
页面控制：
1)新增界面中，栏位名称前加“*”为必填项；
2)当前环节为“预约收货界面”时，可进行新增、查询、编辑、删除、导入、导出操作；
3)当前环节为“新增界面”时，可进行保存操作；
4)当前环节为“修改界面”时，可对原有数据进行修改操作。
导入控制：
1)请使用模板Excel,首次使用请先下载模板；
2)请选择Excel类型文件。

5.2预约发货
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“收/发货预约”下的“预约发货”，即可进入预约发货页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导入”操作来新增数据，可先“下载模板”，如下图所示：
[image: ]
点击“导入”按钮，选择对应的excel文件进行上传，如下图所示：
[image: ]
第四步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项：
页面控制：
1)新增界面中，栏位名称前加“*”为必填项；
2)当前环节为“预约发货界面”时，可进行新增、查询、编辑、删除、导入、导出操作；
3)当前环节为“新增界面”时，可进行保存操作；
4)当前环节为“修改界面”时，可对原有数据进行修改操作。
导入控制：
1)请使用模板Excel,首次使用请先下载模板；
2)请选择Excel类型文件。

5.3预约通知
1.操作流程：
用户登录系统：点击“收/发货预约”下的“预约通知”，即可进入预约通知页面，如下图所示：

[image: ]

6. 用户管理
用户管理-相关业务有：1.发货人信息；2.收货人信息；3.货运代理人。
6.1发货人信息
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“用户管理”下的“发货人信息”，即可进入发货人信息页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导入”操作来新增数据，可先“下载模板”，如下图所示：
[image: ]
点击“导入”按钮，选择对应的excel文件进行上传，如下图所示：
[image: ]
第四步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项：
页面控制：
1)新增界面中，栏位名称前加“*”为必填项；
2)当前环节为“发货人信息界面”时，可进行新增、查询、编辑、删除、导入、导出操作；
3)当前环节为“新增界面”时，可进行保存操作；
4)当前环节为“修改界面”时，可对原有数据进行修改操作。
导入控制：
1)请使用模板Excel,首次使用请先下载模板；
2)请选择Excel类型文件。

6.2收货人信息
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“用户管理”下的“收货人信息”，即可进入收货人信息页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导入”操作来新增数据，可先“下载模板”，如下图所示：
[image: ]
点击“导入”按钮，选择对应的excel文件进行上传，如下图所示：
[image: ]
第四步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项：
页面控制：
1)新增界面中，栏位名称前加“*”为必填项；
2)当前环节为“收货人信息界面”时，可进行新增、查询、编辑、删除、导入、导出操作；
3)当前环节为“新增界面”时，可进行保存操作；
4)当前环节为“修改界面”时，可对原有数据进行修改操作。
导入控制：
1)请使用模板Excel,首次使用请先下载模板；
2)请选择Excel类型文件。

6.3货运代理人
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“用户管理”下的“货运代理人”，即可进入货运代理人页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导入”操作来新增数据，可先“下载模板”，如下图所示：
[image: ]
点击“导入”按钮，选择对应的excel文件进行上传，如下图所示：
[image: ]
第四步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项：
页面控制：
1)新增界面中，栏位名称前加“*”为必填项；
2)当前环节为“货运代理人界面”时，可进行新增、查询、编辑、删除、导入、导出操作；
3)当前环节为“新增界面”时，可进行保存操作；
4)当前环节为“修改界面”时，可对原有数据进行修改操作。
导入控制：
1)请使用模板Excel,首次使用请先下载模板；
2)请选择Excel类型文件。

7. 可视化跟踪
可视化跟踪-相关业务有：1.综合查询；2.全景展示。
7.1综合查询
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“可视化跟踪”下的“综合查询”，即可进入综合查询页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“详情”按钮，弹出详情页面，如下图所示：
[image: ]
7.2全景展示
1.操作流程：
用户登录系统：点击“可视化跟踪”下的“监控大屏”，即可进入监控大屏页面，如下图所示：
[image: ]

8. 报表管理
报表管理-相关业务有：1.待办事项（进场查询、出场查询、发货查询、收货查询）；2.业务数据分析（出入库统计、收发货汇总、历史库存统计、在场箱统计）。
8.1待办事项
8.1.1 进场查询
1.操作流程：
用户登录系统：点击“报表管理—待办事项”下的“进场查询”，即可进入进场查询页面，如下图所示：
[image: ]
8.1.2 出场查询
1.操作流程：
用户登录系统：点击“报表管理—待办事项”下的“出场查询”，即可进入出场查询页面，如下图所示：
[image: ]
8.1.3 发货查询
1.操作流程：
用户登录系统：点击“报表管理—待办事项”下的“发货查询”，即可进入发货查询页面，如下图所示：
[image: ]
8.1.4 收货查询
1.操作流程：
用户登录系统：点击“报表管理—待办事项”下的“收货查询”，即可进入收货查询页面，如下图所示：
[image: ]

8.2业务数据分析
8.2.1 出入库统计
1.操作流程：
用户登录系统：点击“报表管理—业务数据分析”下的“出入库统计”，即可进入出入库统计页面，如下图所示：
[image: ]
8.2.2 收发货汇总
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“报表管理—业务数据分析”下的“收发货汇总”，即可进入收发货汇总页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
8.2.3 历史库存统计
1.操作流程：
用户登录系统：点击“报表管理—业务数据分析”下的“历史库存统计”，即可进入历史库存统计页面，如下图所示：
[image: ]
8.2.4 在场箱统计
1.操作流程：
用户登录系统：点击“报表管理—业务数据分析”下的“在场箱统计”，即可进入在场箱统计页面，如下图所示：
[image: ]
支持查看详情按钮，查询实时数据信息,如下图所示：
[image: ]
第二步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]

9. 字典管理
字典管理-相关业务有：1.箱型信息；2.国家信息；3.文件类型；4.金额类型；5.包装种类；6.发到站备案；7.关区信息；8.危险品备案。

[bookmark: _报关业务]9.1箱型信息
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“字典管理”下的“箱型信息”，即可进入箱型信息页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导入”操作来新增数据，可先“下载模板”，如下图所示：
[image: ]
点击“导入”按钮，选择对应的excel文件进行上传，如下图所示：
[image: ]
第四步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项
页面控制：
1)维护箱型信息，栏位名称前加“*”为必填项；
导入控制：
1)请使用模板Excel,首次使用请先下载模板；
2)导入时，箱型代码、箱型名称、国际代码为必填项；
3)导入不同批次的数据，新数据会插入，重复数据会进行覆盖；
4)导入失败:箱型代码、箱型名称、国际代码不能为空。
5)请选择Excel类型文件。

9.2国家信息
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“字典管理”下的“国家信息”，即可进入国家信息页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导入”操作来新增数据，可先“下载模板”，如下图所示：
[image: ]
点击“导入”按钮，选择对应的excel文件进行上传，如下图所示：
[image: ]
第四步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项
页面控制：
1)维护国家信息，栏位名称前加“*”为必填项；
导入控制：
1)请使用模板Excel,首次使用请先下载模板；
2)导入时，国家代码、国家名称为必填项；
3)导入不同批次的数据，新数据会插入，重复数据会进行覆盖；
4)导入失败:国家代码、国家名称不能为空。
5)请选择Excel类型文件。
9.3文件类型
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“字典管理”下的“文件类型”，即可进入文件类型页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导入”操作来新增数据，可先“下载模板”，如下图所示：
[image: ]
点击“导入”按钮，选择对应的excel文件进行上传，如下图所示：
[image: ]
第四步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项
页面控制：
1)维护文件类型，栏位名称前加“*”为必填项；
导入控制：
1)请使用模板Excel,首次使用请先下载模板；
2)导入时，中文文件类型名称、俄文文件类型名称为必填项；
3)导入不同批次的数据，新数据会插入，重复数据会进行覆盖；
4)导入失败:中文文件类型名称、俄文文件类型名称不能为空。
5)请选择Excel类型文件。
9.4金额类型
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“字典管理”下的“金额类型”，即可进入金额类型页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导入”操作来新增数据，可先“下载模板”，如下图所示：
[image: ]
点击“导入”按钮，选择对应的excel文件进行上传，如下图所示：
[image: ]
第四步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项
页面控制：
1)维护金额类型，栏位名称前加“*”为必填项；
导入控制：
1)请使用模板Excel,首次使用请先下载模板；
2)导入时，金额类型代码、金额类型名称为必填项；
3)导入不同批次的数据，新数据会插入，重复数据会进行覆盖；
4)导入失败:金额类型代码、金额类型名称不能为空。
5)请选择Excel类型文件。
9.5包装种类
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“字典管理”下的“包装种类”，即可进入包装种类页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导入”操作来新增数据，可先“下载模板”，如下图所示：
[image: ]
点击“导入”按钮，选择对应的excel文件进行上传，如下图所示：
[image: ]
第四步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项
页面控制：
1)维护包装种类，栏位名称前加“*”为必填项；
导入控制：
1)请使用模板Excel,首次使用请先下载模板；
2)导入时，包装代码、包装名称为必填项；
3)导入不同批次的数据，新数据会插入，重复数据会进行覆盖；
4)导入失败:包装代码、包装名称不能为空。
5)请选择Excel类型文件。
9.6发到站备案
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“字典管理”下的“发到站备案”，即可进入发到站备案页面， 如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导入”操作来新增数据，可先“下载模板”，如下图所示：
[image: ]
点击“导入”按钮，选择对应的excel文件进行上传，如下图所示：
[image: ]
第四步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项
页面控制：
1)维护发到站备案，栏位名称前加“*”为必填项；
导入控制：
1)请使用模板Excel,首次使用请先下载模板；
2)导入时，站点名称、站点英文名、站点简称为必填项；
3)导入不同批次的数据，新数据会插入，重复数据会进行覆盖；
4)导入失败:站点名称、站点英文名、站点简称不能为空。
5)请选择Excel类型文件。
9.7关区信息
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“字典管理”下的“关区信息”，即可进入关区信息页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
9.8危险品备案
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“字典管理”下的“危险品备案”，即可进入危险品备案页面， 如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
[bookmark: _运单出区]


10. [bookmark: _Toc144715083]基础管理
基础管理-相关业务有：1.车辆备案；2.集装箱备案；3.商品备案；4.通道信息；5.企业备案。
10.1车辆备案
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“基础管理”下的“车辆备案”，即可进入车辆备案页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导入”操作来新增数据，可先“下载模板”，如下图所示：
[image: ]
点击“导入”按钮，选择对应的excel文件进行上传，如下图所示：
[image: ]
第四步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项：
页面控制：
1)新增界面中，栏位名称前加“*”为必填项；
2)当前环节为“车辆备案界面”时，可进行新增、查询、编辑、删除、导入、导出操作；
3)当前环节为“新增界面”时，可进行保存和重置操作；
4)当前环节为“修改界面”时，可对原有数据进行修改、重置和删除操作。
导入控制：
1)请使用模板Excel,首次使用请先下载模板；
2)导入时，所有表格信息均为必填项；
3)导入不同批次的数据，新数据会插入，重复数据会进行覆盖；
4)导入失败:车牌号、电子车牌号、车辆代码和车皮重不能为空。
5)请选择Excel类型文件。

10.2集装箱备案
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“基础管理”下的“集装箱备案”，即可进入集装箱备案页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导入”操作来新增数据，可先“下载模板”，如下图所示：
[image: ]
点击“导入”按钮，选择对应的excel文件进行上传，如下图所示：
[image: ]
第四步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项：
页面控制：
1)新增界面中，栏位名称前加“*”为必填项；
2)当前环节为“集装箱备案界面”时，可进行新增、查询、编辑、删除、导入、导出操作；
3)当前环节为“新增界面”时，可进行保存和重置操作；
4)当前环节为“修改界面”时，可对原有数据进行修改、重置和删除操作。
导入控制：
1)请使用模板Excel,首次使用请先下载模板；
2)导入时，所有表格信息均为必填项；
3)导入不同批次的数据，新数据会插入，重复数据会进行覆盖；
4)请选择Excel类型文件。

10.3商品备案
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“基础管理”下的“商品备案”，即可进入商品备案页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导入”操作来新增数据，可先“下载模板”，如下图所示：
[image: ]
点击“导入”按钮，选择对应的excel文件进行上传，如下图所示：
[image: ]
第四步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项：
页面控制：
1)新增界面中，栏位名称前加“*”为必填项；
2)当前环节为“商品备案界面”时，可进行新增、查询、编辑、删除、导入、导出操作；
3)当前环节为“新增界面”时，可进行保存和重置操作；
4)当前环节为“修改界面”时，可对原有数据进行修改、重置和删除操作。
导入控制：
1)请使用模板Excel,首次使用请先下载模板；
2)导入不同批次的数据，新数据会插入，重复数据会进行覆盖；
3)请选择Excel类型文件。

10.4通道信息
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“基础管理”下的“通道信息”，即可进入通道信息页面，如下图所示：
[image: ]
第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项：
页面控制：
1)新增界面中，栏位名称前加“*”为必填项；
2)当前环节为“通道信息界面”时，可进行新增、查询、编辑、删除、导出操作；
3)当前环节为“新增界面”时，可进行保存和重置操作；
4)当前环节为“修改界面”时，可对原有数据进行修改、重置和删除操作。

10.5企业备案
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“基础管理”下的“企业备案”，即可进入企业备案页面，如下图所示：
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第二步：点击“新增/修改”按钮，维护弹窗数据，点击确定按钮，如下图所示：
[image: ]
第三步：支持“导入”操作来新增数据，可先“下载模板”，如下图所示：
[image: ]
点击“导入”按钮，选择对应的excel文件进行上传，如下图所示：
[image: ]
第四步：支持“导出”按钮来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
2.注意事项：
页面控制：
1)新增界面中，栏位名称前加“*”为必填项；
2)当前环节为“企业备案界面”时，可进行新增、查询、编辑、删除、导入、导出操作；
3)当前环节为“新增界面”时，可进行保存和重置操作；
4)当前环节为“修改界面”时，可对原有数据进行修改、重置和删除操作。
导入控制：
1)请使用模板Excel,首次使用请先下载模板；
2)导入时，公司名称、公司英文名称、公司简称和企业类型均为必填项；
3)导入不同批次的数据，新数据会插入，重复数据会进行覆盖；
4)导入失败:公司名称、公司英文名称、公司简称和企业类型不能为空。
5)请选择Excel类型文件。



11. 系统管理
11.1日志管理
11.1.1 操作日志
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“系统管理—日志管理”下的“操作日志”，即可进入操作日志页面，如下图所示：
[image: ]
点击清空按钮可清空操作日志信息，如下图所示：
[image: ]
点击导出按钮可查看来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
点击详细按钮可查看日志信息，如下图所示：
[image: ]
11.1.2 登录日志
1.操作流程：
第一步：用户登录系统：点击“系统管理—日志管理”下的“登录日志”，即可进入登录日志页面，如下图所示：
[image: ]
点击清空按钮可清空登录日志信息，如下图所示：
[image: ]
点击导出按钮可查看来保存查阅数据，如下图所示：
[image: ]
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